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" INTRODUCAO

0 passo a passo para otimizar os processos do departamento
Financeiro, com a inteligéncia artificial do ChatGPT

Bem-vindo(a) ao ChatGPT para Finangas!

Neste guia, explorarei o mundo da inteligéncia artificial (IA) e
como o ChatGPT pode revolucionar a maneira como realizamos
tarefas simples e complexas.

A palavra ChatGPT é uma sigla para: “Transformador Pré-
treinado Generativo de Bate-papo”, uma poderosa inteligéncia
artificial que utiliza a aprendizagem de maquina para gerar
respostas textuais incriveis.

A medida que a inteligéncia artificial se torna cada vez mais
presente em nossas vidas, é essencial compreendermos como
aplica-la nas atividades do dia a dia, tanto no trabalho quanto
na vida pessoal.

Pensando nisso, vou mergulhar no conceito de inteligéncia
artificial e mostrar o passo a passo de como se cadastrar e
utilizar essa ferramenta, além de algumas dicas gerais para
facilitar a sua interagdo e potencializar seus resultados.

Explicarei também as funcionalidades e exemplos do uso
“profissional” do ChatGPT nas finangas, destacando sua
capacidade de:

e elaborar textos assertivos;

e fornecer insights;
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e responder a perguntas especificas;

e fazer declaragdes financeiras;

e analisar dados; e,

e auxiliar na tomada de decisdes estratégicas.
Se vocé estd interessado em alavancar a inteligéncia artificial
para melhorar sua compreensdo e eficacia nas atividades do

campo financeiro, entdo este ebook é para vocé.

Boa leitural!
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CAPITULO 1: EXPLORANDO O
CONCEITO E O QUE E CHATGPT

Como ja sabemos, a inteligéncia artificial (IA), de forma
resumida, é o campo da ciéncia que cria sistemas capazes de
realizar tarefas que normalmente exigiriam a inteligéncia
humana, como por exemplo:

e aprender;
e raciocinar;
e tomar decisdes;

e ¢, de modo geral, interagir “naturalmente” com seres
humanos.

0 modelo de inteligéncia artificial utilizado no ChatGPT é um
desses sistemas. Ele é capaz de aprender através do
processamento de enormes quantidades de dados e elaborar
respostas dignas de um ser humano - para qualquer pergunta.

Por isso, uma das caracteristicas mais notaveis do ChatGPT é a
sua capacidade de manter o contexto ao longo de uma conversa.
Ele pode lembrar informacdes e referéncias anteriores e
responder de forma apropriada com base nesse aprendizado.

Essa habilidade torna o ChatGPT excelente para sistemas de
bate-papo e assistentes virtuais, onde a interagao em conversas
¢é fundamental.

No momento, ele é alimentado apenas com dados gerados
até setembro de 2021. Desse modo, o ChatGPT ndo possui
conhecimento sobre eventos mais recentes, apds essa data.
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CAPITULO 1: EXPLORANDO O
CONCEITO E O QUE E CHATGPT

Por esse e outros motivos, mantenha-se sempre atento as
atualizacdes publicadas pela OpenAl. E essencial que vocé
esteja bem informado para extrair ao maximo de um campo tao
dindamico como a inteligéncia artificial.

Em contraste ao modelo anterior, a versao atual (GPT-4) é
capaz também de processar imagens como entrada, analisando
seu contelido e emitindo uma saida em forma de texto.

Dessa forma, o ChatGPT é treinado em um amplo conjunto de
dados que abrange uma vasta gama de tdpicos, estilos de
linguagem e imagens. Ele aprende a capturar padrdes e
entender o contexto dos dados com base nas sequéncias em
que é treinado.

No entanto, embora o ChatGPT tenha demonstrado um
desempenho impressionante em varias tarefas de linguagem, é
importante notar que ele também tem limitacdes.

Por vezes, ele pode gerar respostas que parecem plausiveis, mas
sdo imprecisas, superficiais ou até mesmo erradas. Por isso,
sempre revise as respostas geradas, para “auditar” o que esta
sendo falado.

A OpenAI continuara aprimorando o ChatGPT e trabalhando
para mitigar suas limitacdes, buscando sempre fornecer uma
experiéncia mais produtiva e segura para os usuarios.

Muito bem, agora que entendemos o que é o ChatGPT e como
suas informacgdes sao alimentadas, ja podemos colocar a mdo na
massa.

Mas nao se preocupe, ao longo deste material, vou explicar cada
passo e funcionalidade com exemplos praticos e dicas Uteis.
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CAPITULO 2: PASSO A PASSO
PARA O CADASTRO NA OPENAI

Comecar a utilizar o ChatGPT é mais simples do que parece. Ele
ndo é nenhum programa complicado que vai ser instalado no seu
computador, ao contrario, ele é simplesmente um site, portanto,
para o primeiro passo:

1° Passo:

Navegue até o url chat.openai.com/chat no seu navegador.
Essa é a imagem que deve surgir na sua tela:

)

Welcome to ChatGPT

Log in with your OpenAl account to continue

3 en

2° Passo:

Se for seu primeiro acesso ao ChatGPT, vocé tera que fazer um
cadastro rapido para obter uma conta na OpenAl. Trata-se de
um servigo gratuito e vocé sé precisard de um e-mail valido e
uma senha.

Create your account

Please note that phone verification is required for
signup. Your numbser will only be used to verify
your identity for security purposes.

Already have an account?

oR
-~

G Continue with Google

B® Continue with Microsoft Account
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CAPITULO 2: PASSO A PASSO
PARA O CADASTRO NA OPENAI

E importante destacar que a plataforma tem como configuragdo
padrdo o idioma inglés, contudo, as perguntas e respostas feitas
ao ChatGPT podem ser em qualquer idioma.

Caso nao seja seu primeiro acesso, vocé sO precisa acessar sua
conta através de seu e-mail e senha ja cadastrados.

Além disso, a OpenAl estd constantemente atualizando suas
ferramentas, hoje ja esta disponivel o uso através de aplicativo
para usuarios de i0S.

3° Passo:

Uma vez feito o login na OpenAl, vocé vera uma caixa de texto
na parte inferior da sua tela, onde vocé pode escrever qualquer
coisa. Literalmente, qualquer coisa.

ChatGPT
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CAPITULO 2: PASSO A PASSO
PARA O CADASTRO NA OPENAI

Por exemplo, vamos perguntar:
“Como o ChatGPT pode me ajudar nas finangas?”

Come o ChatGPT pode me ajudar nas finangas? u

Frae Research Praview, ChatGPT may produce inaccurate information about pecple, places, or facts. ChatGPT May 24 Version

E... a resposta aparecera no formato de bate-papo, logo abaixo
da sua pergunta.

u Coma o ChatGPT pode me ajudar nas finangas?

O ChatGPT pode ajudd-lo nas financas de virias maneiras. Aqul estlo algumas maneinas em
que o ChatGPT pode ser Gtil para voce:

1. Educagio financeira: O ChatGFT pode fornecer informaches e crientacdes sobre
fhoes fl bisioos, pissoal, b
dividas & muito mais. Voo pode farer pergunitas especificas ou pedic explicaches

ore toplce:

o

Planejamento financelro: O ChatGPT pode ajuda-io a criar um plano financeira
personalizado com base em seus objetivos @ clrcunstancias individuals. Vooé pode
discutir suas metas financeiras, COMO economizar para a aposentadoria, comprar uma
casa ou pagar dividas, e o ChalGPT pode sjudar a desenvolver estralégias para alcancar
essas metas.

= T Regenerate
Investimentes: O ChatGPT podt msbaickds: Siniad

Hals sobre diferante:

Frie Rseanch Praview, ChitGFT may oroduce ineccusaty information about peosie, pikoes, or tacts. ChatGPT My 28 ersion
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CAPITULO 2: PASSO A PASSO
PARA O CADASTRO NA OPENAI

4° Passo:
Por fim, vocé terd a opcao de:

a. Continuar usando a caixa de texto para fazer novas
perguntas,
ou,

b. Regenerar a ultima resposta apertando o botdo “Regenerate
response” logo acima da caixa de texto.

Neste caso, vocé conseguira ver as diferentes versdes da
resposta, apertando as setas que irdo aparecer ao lado do
logo da OpenAl, e utilizar a que melhor te servir - quem
sabe até uma mistura de varias delas:

m Como o ChatGPT pode me ajudar nas financas?

=) <JE> O ChatGPT pode ajuda-lo nas financas de varias

gue o ChatGPT pode ser util para vocé:

1. Educagdo financeira: O ChatGPT pode fornec
conceitos financeiros basicos, como orgamen
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CAPITULO 3: BOAS PRATICAS DE
PROMPT PARA O CHATGPT

Prompt? O que é isso?

Se vocé ainda ndo esbarrou com esse termo é bom ir se
acostumando, pois essa palavra se tornard muito popular com o
avanco das solucdes de inteligéncia artificial.

0 prompt é, simplesmente, o texto que vocé escreve para o
ChatGPT responder. O préprio termo “prompt” vem do inglés, e
significa “incitar”, “induzir”, “comandar”!

Em outras palavras, vocé se comunica com o ChatGPT através
de prompts, ou “comandos”, que sdo cruciais, afinal, eles
determinam a direcdo e o escopo do bate-papo e também
fornecem a base e o contexto para as respostas geradas.

Ou seja, o termo se refere a pergunta ou comando que vocé esta
passando para a maquina.

Assim, precisamos saber qual a melhor forma de “comandar” a
inteligéncia artificial para obter os resultados que desejamos no
formato mais adequado.

Pensando nisso, separei as melhores dicas para que os seus
prompts sejam sempre assertivos e satisfatorios:

Dica 1: Seja claro e especifico
Formule a sua pergunta, ou solicitagcdo, de forma clara e

especifica. Quanto mais detalhes vocé fornecer, melhor o
ChatGPT vai entender e responder adequadamente.
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CAPITULO 3: BOAS PRATICAS DE
PROMPT PARA O CHATGPT

Por exemplo, o prompt: “Como utilizar o ChatGPT para
finangas?” é muito genérico e vai resultar em uma resposta
também genérica.

Por outro lado, o prompt: “Como elaborar um Balanco
Patrimonial de uma pequena empresa de varejo. Favor fornecer
exemplos.” ird devolver uma resposta muito mais assertiva.

O ideal é fazer perguntas especificas e com o maximo de
contexto possivel, assim a inteligéncia artificial (IA) sera capaz
de realmente agregar valor para vocé.

Além disso, faca um esforco para escrever com a pontuagado e
gramatica corretas e evite utilizar jargGes, abreviagdes ou siglas
que possam confundir o ChatGPT.

Priorize sempre conceitos claros e objetivos, afinal, quanto
maior a qualidade do prompt, maior serda a qualidade da
resposta.

Dica 2: Divida as suas perguntas em partes

Se sua demanda ou solicitagdo for longa ou envolver varias
partes, vocé deve dividi-la em varias perguntas, cada uma no
seu proprio prompt.

E normal que haja bastante redundancia nas respostas quando
muitos prompts abordam questdes similares, mas nao se
preocupe, a abundancia esta do seu lado. Vocé pode utilizar
apenas os blocos de texto que realmente importam para seu
objetivo.

Tenho certeza que ap6s uma boa “lapidada” nos contelddos em
excesso vocé terd o resultado esperado. Entdo, escreva quantos
prompts vocé precisar, mesmo que isso signifique utilizar
apenas metade, ou até mesmo 30% do texto gerado pela IA.
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CAPITULO 3: BOAS PRATICAS DE
PROMPT PARA O CHATGPT

Dica 3: Especifique o formato da resposta esperada

Quando vocé desejar uma resposta de um tipo especifico ou um
formato de saida, peca isso em seu prompt.

Se vocé quiser um numero especifico de paragrafos ou uma
resposta em forma de lista, deixe isso claro para o chat.

Vocé pode, inclusive, definir o estilo de escrita da resposta,
como por exemplo, solicitar um “e-mail com tom formal” ou um
“artigo mais humanizado”.

Dica 4: Experimente diferentes abordagens

Se o resultado inicial ndo atender as suas expectativas, tente
reformular sua pergunta, fazé-la em outro idioma ou
experimentar diferentes abordagens de solicitagdo.

Pequenas alteragdes na redagao podem levar a respostas mais
relevantes, por isso: melhore o seu contexto e especifique mais
detalhes.

Dica 5: Esteja ciente das limitagdes do ChatGPT

Como ja falamos anteriormente, embora o ChatGPT seja uma IA
poderosa, ele também tem suas limitagdes.

Por isso, verifique as respostas com senso critico e materiais de
apoio, afinal todos estamos sujeitos a erros, até mesmo a
inteligéncia artificial.

Essas sdo apenas algumas boas praticas para prompts ao usar o
ChatGPT. Lembre-se de que a experimentagdo e a pratica
ajudardo vocé a sempre melhorar as abordagens para obter os
resultados desejados.
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CAPITULO 4: CHATGPT, COMO
OTIMIZAR PROCESSOS EMPRESARIAIS

1 - Escrever e-mails com o ChatGPT

Quem trabalha em um escritério, geralmente, passa a maior
parte do tempo escrevendo e-mails. No setor financeiro nao é

muito diferente, gastamos horas e horas todas as semanas
respondendo e-mails.

Por isso, escrever e-mails de qualidade rapidamente é uma
habilidade essencial para profissionais financeiros, pois ajuda a
agilizar a comunicacdo e as transagdes financeiras, permitindo
que vocé cumpra prazos e responda as demandas sem atrasos.

Assim, um jeito simples de aumentar a sua produtividade é
utilizar o ChatGPT para montar o rascunho destes e-mails, que

em seguida podem ser rapidamente “lapidados” por vocé para
chegar a versao final.

Exemplo:

m Sow um analista fin mieu gerente me pediu para repassar
somparasie da a3 & a3 vendas realizadas de
cauia das Siferengal a3 a3 vend
previstas em RS2 000,00 e superamm as vendas real 4o anc passado em
R$10000,00. A principal causa deste sumento de vendas é o aumento de clientes, que por
308 Vet foi causade palas Sameanhas Se marketing ime finsl 2 s passads ¢ que

estio airda em andamente. Favar elaborar um e-mail pr al uzands bullet points para

atender a0 pedido do mew gerente.

Assunte: Andiag o6 Venday Comparspho sntre Vendas Prévistas & Vendas Resh zacss
Prezads [Mome do Gererte].

E

este Conk icitaco, nilise
comparative das venclas previstas e das vendas realizadas nos Gtimos ancs, identificande
a3 diferencas o 2uas principals causas. Abaing extio o2 resuitados:

* Asvendas resliradas excederam as vendas previstas em RE2.000.00, demenstrands um
desempenho melhor do que o esperada.
* AMm disso, as vendas realizadas deste ano superaram as vendas realizadas do anc
passado em REN00000, indicande um crascimarts significative
Causas identificadas:
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CAPITULO 4: CHATGPT, COMO

OTIMIZAR PROCESSOS EMPRESARIAIS

Prompt:

“Sou um analista financeiro, e o meu gerente me pediu para
repassar a diretoria uma comparagdo das vendas previstas e as
vendas realizadas dos Ultimos anos, e identificar a causa das
diferengas. Eis os resultados: as vendas realizadas
ultrapassaram as vendas previstas em R$2.000,00 e superaram
as vendas realizadas do ano passado em R$10.000,00. A
principal causa deste aumento de vendas é o aumento de
clientes, que por sua vez foi causado pelas campanhas de
marketing iniciadas no final do ano passado e que estdo ainda
em andamento. Favor elaborar um e-mail profissional usando
bullet points para atender ao pedido do meu gerente.”

Resposta gerada pelo ChatGPT:

“Assunto: Analise de Vendas: Comparacao entre Vendas
Previstas e Vendas Realizadas

Prezado [Nome do Gerente],

Espero que este e-mail o encontre bem. Conforme
solicitado, realizei uma analise comparativa das vendas
previstas e das vendas realizadas nos ultimos anos,
identificando as diferencas e suas principais causas. Abaixo
estdo os resultados:

e As vendas realizadas excederam as vendas previstas em
R$2.000,00, demonstrando um desempenho melhor do
que o esperado.

e Além disso, as vendas realizadas deste ano superaram as
vendas realizadas do ano passado em R$10.000,00,
indicando um crescimento significativo.
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CAPITULO 4: CHATGPT, COMO
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Causas identificadas:
1.Aumento de clientes:

e Um aumento substancial de clientes contribuiu para o
aumento das vendas realizadas.

e As campanhas de marketing iniciadas no final do ano
passado desempenharam um papel fundamental na aquisicao
de novos clientes.

2. Campanhas de marketing em andamento:

e As campanhas de marketing lancadas no final do ano
passado continuaram a impactar positivamente as
vendas.

e A mensagem direcionada e os esforgos continuos de
divulgacdo tém atraido mais clientes para a empresa.

Recomendacdes:
1.Continuar as campanhas de marketing:

e Dado o sucesso das campanhas de marketing até o
momento, é aconselhavel manter essas iniciativas em
andamento para atrair e reter mais clientes.

e Acompanhar os resultados das campanhas e realizar
ajustes conforme necessario para otimizar os esforcos de
marketing.
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CAPITULO 4: CHATGPT, COMO
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2. Andlise mais aprofundada:

e Realizar uma analise mais detalhada dos segmentos de
clientes que apresentaram maior crescimento.

e Identificar as estratégias de marketing mais eficazes e
concentrar 0S recursos nesses segmentos para maximizar o
retorno sobre o investimento em marketing.

3. Acompanhamento regular:

e Manter um acompanhamento regular das vendas realizadas
em relacdo as vendas previstas para identificar tendéncias e
tomar medidas proativas.

e Estar atento as mudancas nas preferéncias dos clientes e as
condicdes do mercado, a fim de adaptar as estratégias
conforme necessario.

Estou a disposicdo para discutir mais detalhes e fornecer
quaisquer esclarecimentos adicionais que possam ser
necessarios. Agradeco a oportunidade de contribuir para essa
analise e estou confiante de que nossos esforcos continuos de
marketing continuard@o a impulsionar o crescimento das vendas.

Atenciosamente,
[Seu nome]
Analista Financeiro”

Apesar de existir a necessidade de alguns ajustes, o ChatGPT
com certeza consegue otimizar e-mails e relatdrios.
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CAPITULO 4: CHATGPT, COMO
OTIMIZAR PROCESSOS EMPRESARIAIS

2 - Escrever checklist de atividades com o ChatGPT

Os checklists de atividades desempenham um papel
fundamental no setor financeiro, pois ajudam a garantir que
todas as tarefas importantes sejam concluidas da maneira
correta e em conformidade com os regulamentos e politicas
estabelecidas.

No entanto, elaborar checklists atualizados e de qualidade é
desafiador por varias razoes.

Primeiramente, as praticas e regulamentos financeiros estdo em
constante evolucao, exigindo que os checklists sejam revisados
e atualizados regularmente para refletir as mudancas.

Além disso, o setor financeiro lida com uma ampla gama de
atividades e processos complexos, o que torna dificil capturar
todos os aspectos relevantes em um Unico checklist.

Para piorar as coisas, € necessario ter um profundo
conhecimento dos processos financeiros e das melhores
praticas para elaborar um checklist abrangente e funcional.

Dessa forma, uma solugao pratica para elaborar checklists é
utilizar o ChatGPT e todo o conhecimento e agilidade que ele
pode agregar ao seu trabalho. Veja o exemplo abaixo!

B 5o anaiista inanceivo de uma emares cue oferece 5445, ¢ suvtaria de um sheckist
detalhado de como resizar o contreie de fluxo de caixa menzal

Exemplo:

[E]  certamente! Acui esth um checklst detalhado para realizar o controle de fura de caiva
mensal em uma empresa que cferece servigos de SaaS (Software as a Servicel

‘e caina. Exemplos de categarias ce

Secliontes, Sespecas cperac

tas geradas a partic das assinaturas de 54a5 e cutras fontes.

ou canceladas durante o period

282 Speracionais, come eustat b hospedagen de servideres,

o8 8 tareies, markatag S414n0s 8 baratiss Sos
ertre autros

s faciliar nandlse e o
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Prompt:

“Sou o analista financeiro de uma empresa que oferece Saas, e
gostaria de um checklist detalhado de como realizar o controle
de fluxo de caixa mensal.”

Resposta gerada pelo ChatGPT:

“Certamente! Aqui estd um checklist detalhado para realizar o
controle de fluxo de caixa mensal em uma empresa que oferece
servicos de SaaS (Software as a Service):

1.Definir um periodo de tempo: Determine o periodo mensal
para acompanhar e registrar as entradas e saidas de caixa.

2.Estabelecer categorias de fluxo de caixa: Crie categorias para
classificar as transacgdes de entrada e saida de caixa.

Exemplos de categorias comuns incluem receitas de assinaturas,
pagamentos de clientes, despesas operacionais, despesas com
pessoal, marketing, entre outros.

3.Monitorar as receitas:

e Registre todas as receitas geradas a partir das assinaturas
de SaaS e outras fontes.

e Acompanhe o valor total das receitas, identificando quais
assinaturas foram renovadas, adquiridas ou canceladas
durante o periodo.

4.Registrar as despesas:

e Registre todas as despesas operacionais, como custos de
hospedagem de servidores, licengas de software, servigos de
terceiros, marketing, salarios e beneficios dos funcionarios,
entre outros.

e Divida as despesas em categorias apropriadas para facilitar a
analise e o acompanhamento.
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OTIMIZAR PROCESSOS EMPRESARIAIS

5.Verificar o saldo de caixa inicial: Confira o saldo de caixa
inicial do periodo anterior para garantir que esteja correto e
seja consistente com os registros financeiros anteriores.

6.Atualizar o fluxo de caixa:

Registre todas as entradas e saidas de caixa ocorridas
durante o més.
Inclua detalhes sobre a data, descricao, valor e categoria de
cada transagao.

7.Realizar conciliagdao bancaria:

Compare os registros financeiros internos com as
informagGes fornecidas pelo extrato bancario.

Verifigue se todas as transagdes foram registradas
corretamente e identifique possiveis discrepancias.

8.Calcular o saldo de caixa final: some todas as entradas e
subtraia as saidas de caixa do periodo para determinar o saldo
de caixa final.

9.Analisar e interpretar o fluxo de caixa:

Avalie o desempenho financeiro identificando as principais
fontes de receita e areas de maior gasto.

Identifique tendéncias ou padrdes significativos, como
flutuagOes sazonais ou mudangas nos padrdes de pagamento
dos clientes.

Identifique possiveis areas para redugao de custos ou
melhorias de eficiéncia.

10.Preparar um relatorio de fluxo de caixa:

Compile os dados em um formato facil de entender, como um
relatério ou planilha.

Destaque os principais resultados, tendéncias e insights.
Compartilhe o relatério com a equipe de gestdo ou partes
interessadas relevantes.
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Lembre-se de personalizar este checklist de acordo com as
necessidades e caracteristicas especificas da sua empresa. Além
disso, € recomendado o uso de um software de contabilidade ou
planilha eletronica para facilitar o registro e a analise do fluxo
de caixa mensalmente.”

3 - Passo a passo de Declaragoes Financeiras com o
ChatGPT

As Declaragdes Financeiras fornecem uma visdo clara e precisa
do desempenho financeiro de uma empresa, permitindo que a
lideranga tome decisGes estratégicas bem informadas.

Além disso, as Declaracdes Financeiras sao necessarias para
atender as exigéncias legais e regulatérias, bem como para
comunicar a saude financeira de uma empresa a investidores,
acionistas e outras partes interessadas.

Contudo, a elaboracgdo de relatérios financeiros pode ser uma
tarefa complicada e demorada, e é neste momento que o
ChatGPT se torna um recurso valioso.

Com a assisténcia do ChatGPT, mesmo o analista financeiro mais
inexperiente é capaz de elaborar Declaragdes Financeiras
precisas e completas. Para isto, basta que ele saiba utilizar a
inteligéncia artificial ao seu favor!

Exemplo:
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u Elabsre um passe 8 passe pars mantar o Balange Patrimonial de uma emaresa

Cortarnentsl Agui st um passe & paseo bisics para montar o Balange Patrimanial de uma

ampres
Passo t Coletar oz dades financeiras relevantes
Redna
bancirios, registros de ativos fixos, demonstragio de resultados & outros documentos

fermagdes financeras da empresa, incluinds regstros contibeis, extratos

iros relevantes. Certifique-se de ber bodas s 2 neces: para elsborar

o Balango Patrimonial

Passo 2: kdentificar as categorias do Balango Patrimonial
Divida o Balange Patrimonial em duas segées principais: Ative & Passiva. O Ativo representa
o8 recursos & bans controlados pels empresa. enguants ¢ Patsiva repretents as obrigacdes

# fondes de firanciamenta.

Passo 3: Listar os itens do Athvo

N lagia do Ative, liste o2 diferentes itens que compdem o Ative da empreza. 2so pode

incluir caixa, contas a receber, estoques. investimentos. atives fixos (come imdveis &

equipamentes), enkne cutros. Certifique-se de cl adequadamente coms

Rgeraraty iesponse

Prompt:

“Elabore um passo a passo para montar o Balan¢o Patrimonial
de uma empresa.”

Resposta gerada pelo ChatGPT:

“Certamente! Aqui estd um passo a passo bdsico para montar o
Balango Patrimonial de uma empresa:

Passo 1: Coletar os dados financeiros relevantes

Retina as informag¢bes financeiras da empresa, incluindo
registros contdbeis, extratos bancdrios, registros de ativos fixos,
demonstra¢cdo de resultados e outros documentos financeiros
relevantes. Certifique-se de ter todas as informag¢des necessdrias
para elaborar o Balanco Patrimonial.

Passo 2: Identificar as categorias do Balango Patrimonial

Divida o Balanco Patrimonial em duas secbes principais: Ativo e
Passivo. O Ativo representa os recursos e bens controlados pela
empresa, enquanto o Passivo representa as obrigacbes e fontes
de financiamento.
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Passo 3: Listar os itens do Ativo

No lado do Ativo, liste os diferentes itens que compbem o Ativo
da empresa. Isso pode incluir caixa, contas a receber, estoques,
investimentos, ativos fixos (como imdéveis e equipamentos), entre
outros. Certifique-se de classificar os itens adequadamente como
Ativo Circulante (recursos de curto prazo) ou Ativo Nd&o
Circulante (recursos de longo prazo).

Passo 4: Listar os itens do Passivo

No lado do Passivo, liste as diferentes obrigacdes e fontes de
financiamento da empresa. Isso pode incluir fornecedores,
empréstimos de curto prazo, empréstimos de longo prazo e o
Patriménio Liquido (que inclui o capital social e os lucros
acumulados).

Passo 5: Calcular totais parciais e totais gerais

Calcule os totais parciais para o Ativo Circulante, Ativo N&o
Circulante, Passivo Circulante, Passivo Nd&o Circulante e
Patriménio Liquido. Em seguida, calcule o Total do Ativo e o Total
do Passivo, garantindo que os valores estejam corretamente
somados.

Passo 6: Verificar a igualdade entre Ativo e Passivo

Verifique se o Total do Ativo é igual ao Total do Passivo. De
acordo com o principio contdbil da igualdade patrimonial, os
ativos de uma empresa devem ser iguais aos passivos mais o
patriménio liquido.

Passo 7: Revisar e auditar o Balanco Patrimonial

Realize uma revisGo minuciosa do Balango Patrimonial para
garantir a precisdo e a conformidade com as normas contdbeis
aplicdveis. Se necessdrio, solicite uma auditoria independente
para verificar a exatiddo das informag¢bes apresentadas.

Lembre-se de que o processo de elaboracdGo do Balanco
Patrimonial pode variar dependendo da complexidade da
empresa e das exigéncias regulatérias.
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4 - ChatGPT para calculo de Budget Ajustado

0 budget e o forecast sao duas ferramentas essenciais na
gestao financeira de empresas e organizagdes. Ambos
desempenham papéis distintos, mas complementares, no
planejamento e controle das finangas.

Enquanto o budget estabelece as metas financeiras, o forecast
fornece uma visao mais atualizada das expectativas futuras,
ajudando na tomada de decisGes e no ajuste de estratégias.

Por isso, 0 que as empresas costumam fazer é:

e em primeiro lugar, elaborar o budget (orgamento) anual ou
semestral;

e em paralelo, realizar o forecast (previsao) mensalmente em
cima dos dados do budget;

e por fim, através do forecast mensal, o time acompanha e
ajusta o budget de perto, dependendo dos imprevistos e
mudancgas de cenario.

Dessa forma, utiliza-se o forecast mensal para “corrigir” o
budget anual, conforme o periodo em questdo se desenrola.
Assim, o resultado destas analises é o budget ajustado.

Porém, como o ajuste do budget é realizado varias vezes ao ano,
o ideal é automatizar ao maximo esta tarefa, e como vocé ja
deve ter adivinhado: podemos utilizar o ChatGPT justamente
para realizar esse calculo. Acompanhe o exemplo abaixo.

Exemplo:
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u nalitta fina leular o budget ajust strimestre atual. O
4 uma receita totel de RS 1200.000, distribuics igualmente ac longe dos

28 para o pré: Watre indica um:
do segundo trimestre serio de RS 250000, em vez dos R$ 300.000 in
no bucget anual Faver caloular o budget ajustado para o trés meses des
considerando que o arcamento dispanivel ¢ de RS 250000

Para calcular o budget ajustado para o trimestre atual, levanda em consideragio a

dezaceleracio nas vendas no segundo tri o dispenivel de RS 25

podemos seguir os seguintes passos:

Pazsot: Calcular o receita original do trimestre:
No budget anual. cada trimestre tem uma previsio de RS 300000 de receita. Portanto, o
total trimestre & de RS s * 3 meses)

Pazso 2: Ajustar a receita para o sagunds trimestre:
Subtraia a redugdc na receita do segundo trimestre. A redugio ¢ de RS 50,000 (RS 300.000
- RE250.000). conforme indicada no formeast mansal

Pazse 3 Calcular o budget ajustads para caca més do trimestre:

Divida. ivel do RS s e rases ne trimastee, que 4 de

Imeses R —

Prompt:

“Sou um analista financeiro e preciso calcular o budget ajustado
para o trimestre atual. O budget anual prevé uma receita total
de R$ 1.200.000, distribuida igualmente ao longo dos 12 meses
do ano, ou seja, R$ 100.000 por més. Apds o primeiro trimestre
do ano, o forecast mensal para o proximo trimestre indica uma
desaceleracdao nas vendas. Assim as receitas do segundo
trimestre serdao de R$ 250.000, em vez dos R$ 300.000
inicialmente planejados no budget anual. Favor calcular o
budget ajustado para os trés meses deste trimestre,
considerando que o orcamento disponivel é de R$ 250.000.”

Resposta gerada pelo ChatGPT:

“Para calcular o budget ajustado para o trimestre atual,
levando em consideracdo a desacelera¢do nas vendas no
segundo trimestre e o or¢camento disponivel de R$ 250.000,
podemos seguir os seguintes passos:
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Passo 1: Calcular a receita original do trimestre:
No budget anual, cada trimestre tem uma previsao de R$
300.000 de receita. Portanto, o total previsto para o trimestre é
de R$ 900.000 (R$ 300.000 por més * 3 meses).

Passo 2: Ajustar a receita para o segundo trimestre:

Subtraia a redugdo na receita do segundo trimestre. A reducdo é
de R$ 50.000 (R$ 300.000 - R$ 250.000), conforme indicado no
forecast mensal.

Passo 3: Calcular o budget ajustado para cada més do trimestre:
Divida o orcamento disponivel de R$ 250.000 pelo nimero de
meses no trimestre, que é de 3 meses.

Budget Ajustado para o Trimestre:

e Més 1: R$ 83.333 (R$ 250.000 / 3 meses)

e Més 2: R$ 83.333 (R$ 250.000 / 3 meses)

e Més 3: R$ 83.333 (R$ 250.000 / 3 meses)

Portanto, o budget ajustado para cada més do trimestre atual,
considerando a receita reduzida no segundo trimestre e o

orcamento disponivel de R$ 250.000, é de R$ 83.333 para todos
os trés meses.”
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5 - ChatGPT como assistente de Excel e Sheets

0O Microsoft Excel e o Google Sheets sao ferramentas
indispensaveis no setor financeiro devido a sua capacidade de
realizar:

e calculos complexos;
e analises de dados;
e relatdérios de desempenho.

Essas planilhas eletrénicas permitem que os profissionais
financeiros organizem e manipulem grandes volumes de
dados de forma eficiente.

Com férmulas, funcdes e recursos avancados, como tabelas
dinamicas e graficos, o Excel e o Sheets fornecem as
ferramentas perfeitas para os calculos e analises
necessarias dentro das atividades financeiras.

Além disso, os profissionais financeiros podem criar
modelos e templates personalizados para calculos de
empréstimos, amortizacao, fluxo de caixa e conciliacdo de
contas, permitindo que essas tarefas sejam executadas de
forma rapida e precisa.

Contudo, existe uma variedade imensa de funcionalidades e
automacdes dentro destas ferramentas, e como ndo é todo

dia que construimos planilhas novas, ndo é facil se manter

“fluente no Excel”.

Logo, o profissional financeiro consegue utilizar sua base
de conhecimento em conjunto com o ChatGPT, que ira
auxiliar na criagao e utilizacao dessas planilhas.
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Observe o exemplo abaixo, e perceba como o chat é capaz de
entender a pergunta e retornar orientacdes precisas.

Exemplo:

m Tenho duas planiihas de Excel. Na primeira planilha benho: mew ol
ordem de varda. Na segunda planilha tenha: 8 et ¢z crcens de vanda com o nome dos

clientes e.a data da ordem de venda. Como fago para trazer onome dos respectivos clientes

paraa primeina planilha, em cada linha de ordem de venda®

Paratrazer o nome dos respectivos clientes da segunda planiiha para a primeira plariha
50 nas ordens de venda, voch pode usar a fungo PROC (VLOCKIUR) no Excel. Agui
330 para realizar e12a tareta

1. Abra a primesra planilha snde vesd pessui o velume de vendas por srdem de venda.

2 Identifique a coluna em que deseja inserir o name do cliente. Vamos supor que vock
qQueirainserir o nome da cliente rna cokuna B

3. Ma célula B2 (ou na primeins céiula da coluna B once vock deseia comesar), insirma

férmula:

Certifique-3¢ de substituir Home da Segunda Planilha’ peio nome real da sua segunda
planilha & ajustar o intervale de busca SAS2SC$100 para cobrir cometamente a coluna
com as ardens de vends & & nome dos clientss

. devenda na primeira plandha.

Prompt:

“Tenho duas planilhas de Excel. Na primeira planilha tenho: meu
volume de vendas por ordem de venda. Na segunda planilha
tenho: a lista das ordens de venda com o nome dos clientes e a
data da ordem de venda. Como fago para trazer o nome dos
respectivos clientes para a primeira planilha, em cada linha de
ordem de venda?”

Resposta gerada pelo ChatGPT:

“Para trazer o nome dos respectivos clientes da segunda
planilha para a primeira planilha com base nas ordens de venda,
vocé pode usar a funcdo PROCV (VLOOKUP) no Excel. Aqui esta
um passo a passo para realizar essa tarefa:
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1.Abra a primeira planilha onde vocé possui o volume de vendas
por ordem de venda.

2. Identifique a coluna em que deseja inserir o nome do cliente.
Vamos supor que vocé queira inserir o nome do cliente na
coluna B.

3. Na célula B2 (ou na primeira célula da coluna B onde vocé
deseja comecar), insira a formula:

=PROCV(A2, 'Nome da Segunda Planilha''$A$2:$C$100, 2, 0)

Certifique-se de substituir 'Nome da Segunda Planilha' pelo
nome real da sua segunda planilha e ajustar o intervalo de busca
'$A$2:$C$100' para cobrir corretamente a coluna com as
ordens de venda e o nome dos clientes.

e A2 ¢ a célula onde esta localizado o nimero da ordem de
venda na primeira planilha.

e 'Nome da Segunda Planilha''$A$2:$C$100 é o intervalo na
segunda planilha que contém a lista das ordens de venda,
nomes dos clientes e datas. Certifique-se de ajustar o
intervalo para cobrir todas as linhas relevantes da sua
segunda planilha.

e O numero 2 indica que vocé deseja retornar o valor da
segunda coluna do intervalo de busca, que é onde esta
localizado o nome do cliente.

e O JUltimo ndmero, 0, indica que vocé deseja uma
correspondéncia exata na pesquisa.

4 .Pressione Enter para calcular a férmula na célula B2.

5.Arraste a formula para baixo nas outras células da coluna B
para aplica-la a todas as ordens de venda na primeira planilha.
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Agora, a primeira planilha deve exibir o nome do cliente
correspondente para cada ordem de venda com base nas
informacdes da segunda planilha.

Certifique-se de verificar se as colunas de pesquisa (nimero
da ordem de venda) estdo no mesmo formato em ambas as
planilhas, para garantir uma correspondéncia adequada.

Lembre-se de ajustar os intervalos e nomes de planilha de
acordo com o seu cenario real.”

Para quem precisa utilizar planilhas mas o uso é esporadico,
utilizar o ChatGPT ira garantir fluidez no seu trabalho.

6 - ChatGPT como assistente de Power BI

0 Power BI desempenha um papel fundamental no setor
financeiro, pois permite a analise avancada e a visualizacdo
de dados financeiros de maneira intuitiva e interativa.

Com recursos poderosos de visualizacao de dados, como
graficos, tabelas e painéis interativos, o Power BI permite
que profissionais financeiros transformem dados brutos em
informagOes acionaveis e mapeamento de padrdes.

Essa capacidade de visualizar e explorar dados financeiros
em tempo real permite uma compreensdo mais profunda do
desempenho da empresa, identificagdo de tendéncias,
analise de variacOes e tomada de decisdes informadas.
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Além disso, o Power BI oferece recursos de consolidacao e
integracao de dados que sao cruciais para qualquer
empresa. E possivel conectar diversas fontes de dados,
como:

e sistemas ERP;

sistemas de CRM;

bancos de dados;

planilhas e outras fontes internas e externas.

Isso facilita a consolidagdo e a analise de informagdes
financeiras em um Unico local, eliminando a necessidade de
consultar e combinar varias fontes de dados manualmente.

Com a capacidade de atualizar automaticamente os dados, o
Power BI fornece informacgdes financeiras atualizadas em
tempo real, permitindo uma visao precisa e oportuna do
desempenho financeiro da organizagao.

No entanto, com tantas ferramentas a disposigdo, o Power
BI apresenta uma curva de aprendizado demorada, em que
é necessaria muita pratica e familiaridade com o sistema
para conseguir os resultados necessarios.

Assim, uma alternativa conveniente é utilizar o ChatGPT
como seu assistente de Power BI, para ajuda-lo a navegar
nessa plataforma tdo poderosa e ao mesmo tempo tdo
complexa para quem estd comecando. Veja o exemplo
abaixo.

Exemplo:
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]  Cuerocriar uma Medida no Power Bl que represente a diferena enire meu forecast e meu

ergaments Gual 4 & passe & Bases pars eriar tal Medida ns Power BI?

Para criar uma medida no Pawer Bl que represente a diferenca entre seu forecast (previsio)

& 30U crgamants, siga estes passes:

1 Abra o Power Bl Deskiop e aba o arguive que contém seus dadas

2. Mabarrs de navegaghs superior. chave na gua Modeing” (Modelagem).
3. Nasegdo "Calculations™ (Cilculos), clique em "New Measure” (Nova Medida). Uma nova
miedida saed criads & vook poderd rencred-la

4 Mafdrmula da medida, insira a seguinte expressio:

Certifique-se de substituir Forecast” & "Orcaments” pelos nomes exatos das colunas ou
medidas em sus tabela que representam a previsic o crpaments, respecthamente.

5. Pressicns Enter pars confirmar s Mrmals. A medida serd caleulada para cada linka de

o, come um grifice ou tabela,

Prompt:

“Quero criar uma Medida no Power BI que represente a
diferenga entre meu forecast e meu orcamento, qual é o
passo a passo para criar tal Medida no Power BI?”

Resposta gerada pelo ChatGPT:

“Para criar uma medida no Power BI que represente a
diferenca entre seu forecast (previsdao) e seu orcamento,
siga estes passos:

1.Abra o Power BI Desktop e abra o arquivo que contém
seus dados.

2.Na barra de navegacao superior, clique na guia
"Modeling" (Modelagem).

3.Na secdo "Calculations" (Calculos), clique em "New
Measure" (Nova Medida). Uma nova medida sera criada e
vocé podera renomea-la.

4.Na formula da medida, insira a seguinte expressao:

Diferenga = [Forecast] - [Orgcamento]
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Certifique-se de substituir "Forecast" e "Orcamento" pelos
nomes exatos das colunas ou medidas em sua tabela que
representam a previsdo e o orgamento, respectivamente.

5. Pressione Enter para confirmar a formula. A medida sera
calculada para cada linha de dados na visualizagao.

6. Agora, vocé pode adicionar a medida em uma
visualizagdo, como um grafico ou tabela, para ver a
diferenca entre o forecast e o orgamento.

Lembre-se de que as medidas sao calculadas dinamicamente
com base nos dados na visualizagdo, portanto, a diferenca
sera recalculada sempre que vocé interagir com a
visualizagdo (como aplicar filtros ou expandir/agrupar
dados).

Certifique-se de que as colunas de forecast e orcamento
sejam numeéricas ou estejam no formato correto para
permitir o calculo adequado da diferenca.

Ao criar a medida, leve em consideracgao a estrutura dos
seus dados e a logica de calculo especifica do seu forecast e
orcamento. A férmula fornecida é apenas um exemplo
genérico, e vocé pode personaliza-la conforme necessario
com base na estrutura dos seus dados e nos requisitos do
seu negocio.”
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7 - Criar Procedimentos Operacionais Padroes
com o ChatGPT

De forma andloga aos checklists, os Procedimentos
Operacionais Padrdo (POPs) também sdao extremamente
importantes no setor financeiro devido a natureza critica
dessas atividades e a necessidade de seguir padrdes
consistentes e precisos.

Os POPs fornecem um conjunto de instrucgdes claras e
detalhadas sobre como executar tarefas especificas, como:
e processamento de pagamentos;

e reconciliagdo de contas;

e elaboracdo de relatérios financeiros;

e fechamento contabil.

Eles estabelecem diretrizes e melhores praticas para
garantir a consisténcia, a eficiéncia e a conformidade em
todos os processos, reduzindo o risco de erros, fraudes e
inconformidades regulatoérias.

Além disso, os POPs servem como uma referéncia valiosa
para treinar novos colaboradores, ajudando-os a entender
as praticas e os procedimentos estabelecidos, acelerando a
integracao e minimizando erros durante o aprendizado.

Porém, criar a documentagdo dos POPs é uma tarefa
trabalhosa e exige um robusto conhecimento prévio do
processo em questao.

Por isso, para ganhar tempo e garantir que vocé ndo esteja
esquecendo de nada, utilize o ChatGPT para elaborar o

esboco da documentacao do POP. Observe o exemplo abaixo.
Exemplo:
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) 50w umconsaor « gostaria de escrever um Procedimento Cperacional Padria sobre
Reeemisaiss do Despesss Corporativas, que stends o2 reauisites intemacionais de contreles

irtemas

B eroces al :Reembaiza de

1 Obietivs
© chjstive deste Procediments Operacicnsl Padriic (POP) & estabelecer diretrizes claras

garantinde

requisitos o internos. Este POP se apicas
todes s funcionkrios da empresa que estio sutorizados a solicitar reembalsos de
despesas.
Responsabiidades
21 Funciondrios
- Sk responzdvais por enviar solicactes de eembolzo de despesas de acordo com
este POP.
- Devem femecer documentagis acequads & precizs para respaldar az despezas
corporativas.
= Devem cumprir a3 polticas & procedimantas estibelecidas neste POP.

22 Departamento Financein:

shunl por reestinr m Broteatar a5 Lolttandes de eembelan de Shiaeses

%3 Regenerate respcras

Prompt:

“Sou um contador, e gostaria de escrever um Procedimento
Operacional Padrdo sobre Reembolso de Despesas
Corporativas, que atenda os requisitos internacionais de
controles internos.”

Resposta gerada pelo ChatGPT:

“Procedimento Operacional Padrao: Reembolso de Despesas
Corporativas

1.0bjetivo
0 objetivo deste Procedimento Operacional Padrdo (POP) é
estabelecer diretrizes claras e consistentes para o processo
de reembolso de despesas corporativas, garantindo o
cumprimento dos requisitos internacionais de controles
internos. Este POP se aplica a todos os funcionarios da
empresa que estdao autorizados a solicitar reembolsos de
despesas.
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2. Responsabilidades

2.1. Funcionérios:

- Sao responsaveis por enviar solicitacGes de reembolso de
despesas de acordo com este POP.

- Devem fornecer documentacao adequada e precisa para
respaldar as despesas corporativas.

- Devem cumprir as politicas e procedimentos estabelecidos
neste POP.

2.2. Departamento Financeiro:

- E responséavel por receber e processar as solicitacdes de
reembolso de despesas corporativas.

- Deve verificar a conformidade das despesas com as
politicas estabelecidas.

- Realizard os pagamentos aos funcionarios de acordo com
as solicitacOes aprovadas.

3.Politicas de Reembolso

3.1. Elegibilidade:

- As despesas elegiveis para reembolso devem estar
relacionadas a atividades comerciais legitimas e ter sido
incorridas no desempenho das funcdes do funcionario.

- As despesas devem ser razoaveis, de acordo com as
diretrizes e limites estabelecidos pela empresa.

3.2. Documentacgao:

- Os funcionarios devem fornecer documentacdo completa e
precisa para respaldar as despesas incorridas.

- A documentacdo deve incluir recibos originais, faturas,
notas fiscais ou outros comprovantes aceitos pela empresa.
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3.3. Aprovacgao:

- As solicitagdes de reembolso devem ser submetidas por
meio do formulario designado, incluindo detalhes das
despesas, valor, datas e descricdes claras.

- As solicitacGes devem ser aprovadas pelo supervisor ou
gerente direto do funcionario antes de serem encaminhadas
ao Departamento Financeiro.

3.4. Prazos:

- As solicitagdes de reembolso devem ser enviadas ao
Departamento Financeiro dentro de um prazo estabelecido,
geralmente ndo excedendo 30 dias apds a data de
ocorréncia das despesas.

- Solicitagdes enviadas fora do prazo podem ser recusadas,
a menos que justificativas adequadas sejam fornecidas.

4. Processo de Reembolso

4.1. Submissao:

- 0 funcionario deve preencher o formuldrio de solicitagdo
de reembolso de despesas, fornecendo todas as informacgdes
necessarias e anexando a documentacado comprobatdria.

- 0 formuldrio preenchido e os documentos devem ser
enviados eletronicamente ao Departamento Financeiro.

4.2. Verificagao:

- 0 Departamento Financeiro revisara a solicitagdo de
reembolso e a documentacdo anexada para garantir a
conformidade com as politicas estabelecidas.”
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1 concLusAo

N3ao tenha medo de inovar e aprender com novas
tecnologias!

Desde que descobri todas essas funcionalidades o ChatGPT
se tornou o maior aliado na minha rotina de trabalho.

Antes de seu langamento - assim como outros tipos de IA -
muitas pessoas questionavam a sua utilidade e o impacto
que ela teria nas fungdes que os trabalhadores
desempenham dentro das empresas.

Contudo, utilizando essa tecnologia e escrevendo esse
conteldo, podemos ver a importancia de se familiarizar com
as inovacgdes e aprender a melhor forma de interagir com
elas e integra-las aos processos existentes.

Espero que o conteldo tenha sido atil e ndo deixe de
conferir o blog da Payfy onde trazemos diversos temas como

esse diariamente.

Até a préximal
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Automatize sua
gestao de despesas

Economize tempo e
dinheiro!
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